备案单位：本表封面中的“备案单位”填写运营使用信息系统的法人单位全称。
单位负责人：表一中的“单位负责人”是指负责本单位信息安全的领导。
责任部门：表一中的“责任部门”是指单位内负责信息系统安全的部门。如果单位内的信息系统分别由不同的责任部门管理，则可以分别填写表一或均填写在表一的责任部门一栏中。
责任部门联系人：表一中的“责任部门联系人”是指本单位开展信息安全等级保护工作的联系人。如果责任部门联系人有多个，则可以分别填写表一或均填写在表一责任部门联系人一栏中。
系统名称：“系统名称”是指信息系统进行立项建设或有明文规定的全称。
系统服务情况：（1）服务范围：该项为单选项。如果信息系统跨全国的所有省，则选择10全国，如果没有跨全国所有省，则选择11跨省，同时填写具体的跨省数。跨地（市、区）类似。（2）服务对象：该项为单选项。单位内部人员：是指仅为本单位内部人员服务。社会公众人员：是指为社会大众提供服务。两者均包括：是指既包括单位内部人员也包括社会公众人员。如果仅为某些特定人群服务，请选择其它，并填写具体服务的对象名称。
系统网络平台：（1）覆盖范围：该项为单选项。1局域网：信息系统所依托的网络结构是在某一区域内由多台计算机互联成的计算机组。“某一区域”指的是同一办公室、同一建筑物、同一公司和同一学校等；2城域网：是指该信息系统所依托的网络是一种大型的局域网，通常使用与局域网相似的技术。它可以覆盖一组邻近的公司办公室和一个城市，既可能是私有的也可能是公用的。比较常见的一个城市的政府公务网、教育城域网等；3广域网：是指信息系统所依托的网络是一种跨越大的、地域性的计算机网络的集合。通常跨越省、市，甚至一个国家；如上述三个选项均不是，请选择其他，并在其后的横线中填写具体的网络覆盖范围类型名称。（2）网络性质：1业务专网：是指信息系统所依托的网络是单位为开展某项业务专门架设或租用专门线路构成的；2互联网：是指承载信息系统的网络是完全依托互联网（Internet）的。
何时投入运行使用：是指信息系统正式投入运行使用的时间。试运行时间不算在内。
 系统是否是分系统：分系统是指大系统分支应用的信息系统或完成大系统部分功能的信息系统。
上级系统名称：如果该信息系统是分系统，则需要填写该项。上级系统是指分系统所隶属或归属的信息系统。
信息系统安全保护等级：是指根据《定级指南》，信息系统最终的安全保护等级由业务信息安全等级和系统服务安全等级两个较高者确定。
